
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССШ;lСКОЙ ФЕШРАЩМ
(Dедеральное государственное бюджетное учреждение культуры

<<Российская государственная художественная галерея>>

приклз

22.05.2020 Jф 22од
севастополь

об утверждении Положения о сообщении работниками Федерального
государственного бюджетного учреждения культуры <<российская

государственная художественная галерея> о получении подарка в
связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями, участие
в которых связано с исполнением ими должностных обязанностейо

сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств,
вырученных от его реализации

в целях обеспечения реализации положения пункта 2 стжъи 575

Гражданского кодекса Российской Федерации, руководствуясь

подпунктом 7 пункта з статьи 12.t Федерального закона РоссийскоЙ

Федерации (О противодействии коррупции) от 25 декабря 2008 года

J\b 273-ФЗ, а такЖе постаНовления Правительства Российской Федерации

оТ 9 января 20|4 года Ns 10 (О порядке сообщения отдельными

категориями лиц о Пол)л{ении подарка в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными

мероприятиями, rIастие в которых связано с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реаJIИЗаЦИИ

(выкупа) И зачислениЯ средств, ВЫр)л{енных от его ре€tлизации>,

приказываю:
1. Утвердить Положение о сообщении работниками Федерального

государственного бюджетного учреждения культуры ((Российская

государСтвеннаЯ художесТвенная гЕLлерея) о пол}п{ении подарка в связи с

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями, rIастие в которых связано с исполнением

ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реаJIизации
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(выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реuLпизации (даrrее -
Положение) согласно приложению к настоящему прикЕву.

2. Назначить ответственным за прием, передачу и хранение поДарКОВ

главного бухгалтера Шевцову Н.Е.

3. Ответственному лицу по профилактике коррупционных и иных

правонарушений проводить мониторинг порядка сообщения о ПоJIУЧеНИИ

подарка, приема_передачи, хранения, оценки и ре€lлизации подарков в

соответствии с настоящим Положением.

4. Начальнику отдела кадров Шешеловской А.Б. ознакамлиВаТъ

работников с настоящим Положением под роспись.

5. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой.

Лиректор В.Б. Зотов

Приказ подготовил(а) начrшъник отдела кадров ШешеловскаЯ А.Б. , 
,/'

,,', - 
'',,-1



УТВЕРЖДЕНО
прик€вом ФГБУК <<Российская

государственная художественная
г€rлерея)> от22.05.2020 Jф 22од

положение
о сообщении работниками Федерального государственного

бюджетного учреждения культуры <<Россшйская государственная
художественная галерея>> о получении подарка в связи с

протокольными мероприятиями, служебными командировками и

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с

исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка,

реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его

реализации

1. Общие положения

1.1. Настоящим Положением определяется порядок сообщения

работникамИ ФедералЬногО государСтвенного бюджетнОГО )л{реждения

культуры <<Российская государственн€ш художественная галерея)> (даЛее -
работник, Гаrrерея) о пол)цении подарка в связи с протокольными

меропри ятиями, служебными командировками и другими офици€tпьными

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими

должностных обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реЕLпИЗаЦИИ

(выкупа) и зачисления средств, вырученных от его ре€Lлизации.

|.2. ,.Щля целей настоЯщегО ПоложеНия испоЛьзуются следующие

понятия:

подарок, пол)ценный в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими офици€rльными мероприятиями,

подарок, пол)п{енный работником от физических (юридических) Лицl

которые осуществляют дарение исходя из должностного положения

одаряемого или исполнения им должностных обязанностей, за

исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках

протокольных мероприятий' спужебных командировок и других

официальных мероприятий предоставлены каждому г{астнику указанных
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меропрИятиЙ в целяХ исполнения иМ своих должностных обязанностей,

цветов и ценных подарков, которые вру{ены в качестве пооIцрения

(награды);

пол)цение подарка в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприrIТиrIМИ,

участие в которых связано с исполнением должностных обязанНОСТеЙ -

получение работником лично или через посредника от физических

(юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятелЬноСтИ,

предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с

исполнением должностных обязанностей в случаях, установленных

федера_гrьными законами и иными нормативными актами, определяЮЩИМИ

особенности правового положения и специфику профессиональной

службы ук€ванных лиц.

1.3. Работники не вправе пол)пIать подарки от физических

(юридических) лиц в связи с их должностным положением или

исполнением ими должностных обязанностей, за искJIючением поДаРкОВ,

полученных в связи с протокольными мероприятшf,ми, слУЖебНЫМИ

командировками и другими официальными мероприятиями, уIастие в

которых связано с исполнением ими должностных обязанностей.

1.4. Работники обязаны в порядке, предусмотренном настоящим

положением, уведомлять Гшrерею обо всех случаях пол}чения подарка в

связи с протокольными меропри ятиями) служебными командировками и

другими официаrrьными мероприятиями, у{астие в которых связано с

исполнением ими должностных обязанностей.

Невыполнение работником требований настоящего ПоЛОЖеНИЯ

влечет ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.

2. ПорядоК сообщеНия о получении подарка, его сдачи и оil€НКИ,

реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных 91 €го
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реализации

2.|. Работник представляет уведомление о пол)rчении подарка в

связи с протокольными меропри ятиями) служебными командировками и

другими официальными мероприятиями, }пIастие в которых связано с

исполнением должностных обязанностей (далее - Уведомление),

составленное по форме согласно приложению }lb 1 к Положению.

Уведомление представляется ответственному лицу по профилактике

коррупционных и иных правонарушений, не позднее З рабочих дней со

дня получения подарка.

В слуrае если подарок пол)п{ен во время служебной командировки,

Уведомление представляется не позднее З рабочих дней со дня

возвращения лица, пол}п{ившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи Уведомления в сроки, ук€ванные в

абзацах втором и третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от

работника, оно представляется не позднее следующего дня после ее

устранения.

2.2. Уведомление составJIяется в двух экземплярах, один из

которых возвращается работнику, представившему Уведомление, с

отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в единую

комиссию по поступлению и выбытию активов, находящихся на балансе

Га_гrереи (далее - Комиссия).

Регистрация Уведомлений осуществляется в Журнале регистрации

уведомлений (приложение j\b 2).

2.З. Подарок, пол}rченный работником, независимо от еГО

стоимости, сдается им не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации

Уведомления, главному бухгалтеру, который принимает подарок на

хранение по акту приема-передачи (приложение J\Гч 3).

Вместе с подарком сдаются на хранение (в слr{ае их наJIиЧИЯ)

документы, подтверждающие стоимость подаркq технический паСПОРТ,
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гарантийный т€tпон, инструкция по эксплуатации и другие документы,

прилагаемые к подарку.

2.4. дкт приема_передачи подарка составляется в трех

экземплярах: один экземпляр - для работника, сдавшего подарок, второй -

для главного бухгалтера, принявшего подарок на хранение, третий - для

Комиссии.

Дкт приема-передачи подарков регистрируется главным

бухгалтером, принявшим подарок на хранение, в Журн€rле учета актов

приема-передачи подарков (приложение J\Ъ 4).

2.5. Що передачи подарка по акту приема-передачи

ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, его

ПОЛ)л{ившее.

2.6. К принятым на хранение подаркам прикрепляется ярлык с

ук€ванием даты и номера акта приема-передачи.

Хранение подарков и прилагаемых документов осуществJIяеТСЯ В

помещении, позволяющем обеспечить их сохранность.

2.7. в целях принятия к бухга_гrтерскому (бюджетному) учету

подарка для рассмотрения на Комиссии главным бУхгалТеРОМ, ГОТОВЯТСЯ

предложениrI по определению его стоимости путем сопоставления

рыночных Цон, действующих на внутреннем рынке на территории

субъекта РоссийскоЙ Федерации, на идентичную/аналогичную продукцию

(товары) тех же производителей и с такими же характеристиками на дату

принятия к учету подарка, исходя из публикуемых в общедоступной

информационной системе сведений на продукцию (товары).

сведения об ориентировочной стоимости подарка подтверждаются

докуменТ€UIьно (прайс-листы продавца/производителя, распечатки из сети

Интернет и т.п.).
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Комиссия принимает решение о принятии к бухгалтерскому

(бюджетному) учету подарка по рыночной стоимости на основании

анаJIиза указанной информации.

Решение Комиссии по результатам заседания оформляется

протоколом, в котором укЕвываются стоимость подарка и выводы о

целесообрЕвности использования подарка для обеспеченшя ДеяТеЛъНОСТИ

Галереи.

Выписка из протокола заседания Комиссии о резулътатах

определения стоимости подарка в течение З рабочих дней с даты

заседания Комиссии направляется работнику, сдавшему подарок, и

главному бухгаrrтеру, принявшему подарок на хранение.

2.8. По решению Комиссии оценка стоимости подарка в целях егО

принятия к бухгшlтерскому (бюджетному) учету может осуществЛяТьСЯ

экспертным путем в соответствии с законодательством РоссиЙСКОЙ

Федерации об оценочной деятельности, если:

у Комиссии возникJIи сомнения в подлинности представлеННЫХ

вместе с подарком документов и (или) достоверности содержащейся в них

информации;

Комиссия не смогла определить стоимость подарка.

Мероприятия, связанные с осуществлением закупок услуг оцеНОЧНОЙ

деятельНости, проводиТ контракТный упРавляющий с у{етом требований

Федерального закона от 05 апреля 201,.З года Ns 44-ФЗ <<О контРаКТНОЙ

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения

государственных и муницип€UIьных нужд) на основании обоснования,

подготовленного Комиссией.

обоснование закупки услуг оценочной деятельности должно

включать в себя описание объекта закупки (техническое задание), а также

расчет стоимости начальной (максимаrrьной) цены предполагаемого к

закJIючению контракта.

2.9. Если стоимость подарка, по заключению КомиссИИ, не
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превышает 3 тысяч рублей, он подлежит возврату сдавшему его

работнику.

Возврат подарка осуществляется главным бухгалтером в течение 5

рабочих дней с даты заседания Комиссии по акту возврата подарка

(приложение J\b 5).

2.10. Включение в установленном порядке принятого на основании

выписки из протокола Комиссии к бухгалтерскому учету подарка,

стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, в реестр федерального

имущества обеспечивается главным бухгалтером.

2.1t. Работник, сдавший подарок, может его выкупить, направив на

имя директора не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка заявление по

форме, предусмотренной приложением Jф 6, с приложением выписки иЗ

протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости

подарка.

2.I2. Комиссия после поступления заявления, ук€Lзанного в пункте

2.|I Положения, о выкупе подарка готовит директору мотивированное

предложение по организации проведения оценки стоимости подарка ДJlя

реЕtлизации (выкупа).

По решению директора Комиссия в течение З месяцев со дня

поступления з€UIвления о намерении выкупить подарок организует оценКУ

стоимости подарка для реuLлизации (выкупа) и уведомляет в письмеННОй

форме работника, подавшего з€rявление, о результатах оценки, посЛе ЧеГО

в течение месяца он выкупает подарок по установленной в резУЛЬТаТе

оценки стоимостиили отк€tзывается от выкупа.

Если ранее подарок был оценен в порядке, предусмоц)енном

пунктами 2.7 и 2.8 Положения, нов€tя оценка подарка по решению

директора может не производиться.

После получениЯ разрешениЯ О выкупе подарка работник

представляет выписку из протокола заседания Комиссии о результатах

определения стоимости подарка главному бухгалтеру и вносит деНЬГИ В
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кассу Галереи для дальнейшего перечисления в доход федерального

бюджета.

2.tЗ. Подарок, в отношении которого не поступило з€lявление,

ук€ванное в 2.1 1 настоящего Положения, или который работник откzlз€Lпся

выкупать, может использоваться с учетом закJIючения Комиссии о

целесообр€вности использования подарка для обеспечения деятельности

Галереи.

2.|4. В слу{ае нецелесообразности использования подарка

директор принимается решение о его безвозмездной передаче на ба-панс

благотворительной организации, либо его уничтожении в соответствии с

действующим законодательством Российской Федерации.

Средства, вырr{енные от ре€Lлизации (выкупа) подарка, зачисляются

в доход соответствующего бюджета в порядке, установJIенном бюджетным

законодательством Российской Федерации.

в сл1..rае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных

мет€uIлов и (или) драгоценных камней, не поступило от работников

заявление, указанное в пункте 2.11 настоящего Положения, либо в сл}п{ае

отк€ва работника от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из

драгоценных метыIлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче в

федеральное к€венное учреждение кГосударственное учреждение по

формированию Государственного фонда драгоценных метЕLплов и

драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и

использованию драгоценных мет€шIлов и драгоценных камней (Гохран

России) при Министерстве финансов Российской Федерации> для

зачисления в Государственный фонд драгоценных мет€rллов и драгоценных

камней Российской Федерации.
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Приложение Jф l

к Положению о порядке сообшения работниками ФедgРальНоГо

государственного бюджетного учреждения культуры кРоссийская

государственнiш художественнiш гzLперея) о поJryчении подарка в

связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиrIми,

участие в которьtх связано с их должностным положением Или

исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оЦенки

подаркц речlJIизации (выкупа) и зачисления средств, выру{енных

от его ре€lJIизации

Ответственному
правонарушений

лицу по профилактике коррупционньгх и иных

(Ф.И.О., занимаемая должностъ)

Уведомление о получении подарка

(дата поJгrIения)

подарка(ов) на

1ЙЙенова"ие tIротокольного мероприятуп, сrryжебной командировки, другого офиЦиальНОГО

мероприятия, место и дата проведения)

N9

п/п

наименование

подарка

Характеристика подаркq его
описание

количество

предметов

Стоимостъ в

рублях

1

2.
з.

Итого

Приложение: на листах.
(наименов ание докуN{ента)

Лицо, подавшее

уведомление (полписъ) (расшифровка подписи)

(( )) 20 г.

(( )) 20 г.
Лицо, принявшее

уведомление (полпись) (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнitле регистрации уведомлений Nэ_ от
(( )) 20 г.
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I\4bt,

Акт приема-передачи подарков NЬ _
нижеподписавшиеся, составили настояrций акт

Приложение Jф 3

к Положению о порядке сообщения работниками Федершьного

государственного бюджетного учреждения культуры

кРоссийская государственнiLя художественнiul гаперея) О

получении подарка в связи с протоколъными мероприятиями,

служебными командировками и другими офичиальными

мероприятиями, участие в которых связано с их должностным

положением или исполнением ими должностных обязанностей,

сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления

средств, выру{енньж от его ре€Lпизации

том, что

(Ф.И.О. работника)

сдал, а главный бухгалтер
хранение следуюшее:

принял на ответственное

Ng

п/п
наименование Основные характеристики (их

описание)

количество
предметов

Сумма в рублях
<3>

1

2.

Итого

Принял на ответственное хранение

Сrал на ответственное хранение

Принято к учету:

((

(дата и номер решенLш комиссии по оценке и приIшIтI,Iю к учету поларков)

20 г.

<i> Заполняется при пЕlличии докр{ентов, подтверждающш( стоимость подарка

))
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Приложение М 5

к Положению о порядке сообшения работниками
Фелерального государственного бюджетного учреждения
культуры кРоссийская государственн€ш художественнtul

гzlJIерея)) о получении подарка в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими
офичиальными мероприятиями, у{астие в которьж связано с

их должностным положением или исполнением ими

должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка,

реiLпизации (выкупа) и зачисления средств, вырr{енных от

его речLпизации

АКТ возврата подарков J{b

от (( )) 20 г.

Главный бухгалтер

(Ф.и.о.)

Еа основании протокола заседания единой комиссии по
выбытию активов, находящихся на балансе Галереи

20 года М возвраIцает работнику

поступлению
от(

и
)

шодарок стоимостью
приема-передачи J\b

(Ф.И.О., занимаемая должностъ)

от (( ))

(_)

рублаfr, переданныЙ по акту
20 года.

20

20

ВыдчtJI: г.)((

(полпись) / (расшифровка подписи)

Принял: г.)((

(полписъ)/ (расшифровка подписи)
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Приложение J,Г9 6

к Положению о порядке сообшения работниками
Фелера_гrьного государственного бюджетного учрежления

культуры кроссийская государственная художественнiul

гiLперея) о получении подарка в связи с протокольными

меропРиятиJIми' служебнымИ команДировкамИ И другими

офичиальными мероприятиями, участие в которых связано с

их должностным положением или исполнением ими

должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка,

ре€шизации (выкупа) и зачисления средств, вырУченныХ оТ

его реiLпизации

Щиректору ФГБУК
художественн€ш гiLперея )

кРоссийская государственнiul

(О.И.О., занимаемiш должностъ)

ЗЛЯВЛЕНИЕ
о намерении выкупитъ подарок

прошу рассмотреть возможность выкупа мной подарка (о"),

цOлученного (ых)

(наименование протокольного мероприятия, слryжебной командировки, Другого

офиЦи€IJIьНогО мероПриятия, место и дата проведения)

и переданного (ых)

а ITy приема-передачи JVg

20 года

на хранение (( ) 20 года по

(подпись) / (расшифровка подписи)

>)(r


